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Provozni rad Skolni jidelny

Clanek 1
Udaje o zarizeni

Skolské zatizeni: Mateiska $kola Motylek, Usti nad Labem, Keplerova 782/26, piispévkova
organizace )
Adresa: Keplerova 782/26, 400 07 Usti nad Labem

Vedouci $kolni jidelny: Alena Lacinova
Telefon: 727 805 907

Email: hospodarka@motylek-ms.cz
Telefon (pevna linka): 475 500 030

Kapacita skolni jidelny: 135
Vedeni skolni jidelny je piimo podiizeno feditelce Skoly.

Email feditelka Skoly: reditelka@motylek-ms.cz
msmotylek.ul@volny.cz

Clanek 2
Vseobecna ustanoveni

1. Skolni stravovani v matefské Skole zabezpecuje vlastni Skolni kuchyné. Pravnicka
osoba vykonavajici ¢innost Skoly zajist'uje Skolni stravovani ekonomicky a
organiza¢né nejvhodnéjsim zplisobem podle mistnich podminek.

2. Tento provozni a stravovaci fad stanovuje pravidla a opatieni spojend s provozem
Skolni jidelny urcené ke stravovani déti a zaméstnancii matetské skoly.

3. Provozni a stravovaci fad je zavazny pro vSechny stravniky Skolni jidelny, u déti
matefské Skoly také pro jejich zdkonné zéastupce.

4. Skolni jidelna zajistuje stravu pro:
- déti matetské Skoly (pfesnidavky, obédy, odpoledni svadiny),
- zamg&stnance mateiské Skoly (obé&dy).

5. Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny. Provozni doba: 6.00—15.00 hodin
Stravovani déti: dle organizace vydeje jidel (Clanek 4)
Stravovani zaméstnancid: 11.30-12.30 hodin

6. Provozni a stravovaci fad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, zejména:

e se zékonem €.561/2004 Sb. v platném znéni
e vyhlaskou MZ CR ¢&. 137/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist
e vyhlaskou MZ CR ¢&. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na provoz §kol,
v platném znéni
¢ vyhlaskou MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdgjsich predpist
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e vyhlaSkou ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na stravovani zaméstnanci a jejich uhradé v
ptispévkovych organizacich, ve znéni pozd¢jsich predpist

e a s vnitinimi pfedpisy Skoly (provozni fad, sanita¢ni fad, BOZP, pracovni naplné
zameéstnanci)

Clanek 3
Podminky pro poskytovani §kelniho stravovani déti

1. Provozovatel stravovacich sluzeb stanovi podle povahy poskytovanych sluzeb vysi
finan¢nich normativli na nakup potravin (dale jen "finan¢ni normativ") podle § 5 odst. 2
a dalsi podminky poskytovani skolniho stravovani, zejména podminky ptihlasovani a
odhlasovani stravniki a jidel, organizaci vydeje jidel a zptisob hrazeni Gplaty za skolni
stravovani.

2. Pti pfijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohod€ se zakonnym
zastupcem ditéte rozsah stravovani v souladu s § 4 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb.,
o ptedskolnim vzdélavani, a vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Sskolnim stravovani.

3. Dité ptitomné v dob¢ vydeje stravy se stravuje vzdy. Celodenni stravovani zahrnuje
presnidavku, obéd a odpoledni svainu. Pitny rezim je zaji$tén po cely den.

Clanek 4
Provoz $kolni jidelny

1. Skolni jidelna dodrzuje hygienické a technologické pfedpisy, stanoveny pitny rezim a
casové limity vydeje jidel.
2. Do prostor kuchyné a skladl potravin maji pfistup pouze zaméstnanci skolni jidelny a
vedeni skoly.

3. Organizace vydeje jidel:

e Presnidavka: 8.20-9.00 hodin
e Obé&d: 11.30-12.10 hodin
e Odpoledni svacina: 14.15-14.50 hodin

Clanek 5
Dochazka déti do MS — normovani stravy

1. Skolni stravovani se ¥idi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, zejména §
1-5.

2. Skolni stravovani se fidi vyZivovymi stanovenimi v uvedené vyhlasce a rozp&tim
finan¢nich limith na nakup potravin stanovenych ve vyse uvedené vyhlasce.
Pro skolni rok je stanoveno, ze jsou déti rozdéleny do vE€kovych skupin stravnikl na
dobu S8kolntho roku (od 1. 9. do 31. 8. nésledujiciho. kalendainiho roku)

3. Dité ptihlasené k celodennimu pobytu ma narok na dopoledni ptesnidavku, obéd a
odpoledni svacinu.



4. Dochazka/piivadéni déti do mateiské skoly je stanovena do 8.00 hodin. Po této dobé
se normuji potraviny dle skute¢ného poctu ptitomnych déti.

5. V piipads, ze dité ptijde pozdgji, je tieba tuto skutetnost nahlasit MS den ptedem nebo
nejpozdéji rano do 8.00 hodin.

Z4sady prihlasovani a odhlasovani déti/stravnikia

1. Zakonni zastupci jsou povinni piihlasovat déti ke stravovani, a to vzdy nejdéle do 8:00 hodin
v prislusném dni.

2. Ptihlasenim je minéno:

- dite je pfedano Skole do 8:00 hodin v den, kdy se sou€asn¢ stravuje,

- telefonicky na tfidy nebo k vedouci Skolni jidelny do 8:00 hodin

Dit¢ ptihlasené k celodennimu pobytu ma pravo odebrat dopoledni ptresnidavku, obéd a
odpoledni svaginu. V piipadé odchodu ditéte z MS po ob&dé nema dité na odpoledni sva¢inu
narok a nebude mu proto ani tato svacina zapocitana. Rodi¢e odchody déti zapisuji v seSitech
na Satnach déti a to nejpozdéji do 8.00 hodin rano.

Za predpokladu, Ze dit¢ do MS dochézi cely mésic pouze do obéda, je mozné po predem
nahlasené skute¢nosti platit stravné bez odpoledni svaciny.

7. Odnasent stravy

Rodi¢e mohou vyzvednout stravu v dobé od 11.00 do 11.30 hodin v ptipadé piedcasné¢ho
odchodu ditéte z MS z diivodu onemocnéni a to do vlastnich jidlonosiét a nadob uréenych
k piepravé stravy (strava nebude vydana do kelimka nebo sklenic ,,0d né¢eho®).

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje.

Nevyzvednutd strava je pfeddna k vydeji détem ve tfidach.

Obédy jsou urcené k okamzité spotiebé.

Za neodebranou stravu v piipadé neplanovaného odchodu ditéte zMS se neposkytuje
nahrada.

Clanek 6
Stravovani dospélych

1. Ugetni jednotka se fidi vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb. v platném znéni o nékladech na stravovani
zameéstnanct a jejich uhrad¢ v prispévkovych organizacich, zdkonem 250/2000Sb. v platném
znéni, o rozpoCtovych pravidlech izemnich rozpoc¢tl, ve znéni zdkona ¢. 557/2004 Sb.

Ugetni jednotka rezijni naklady souvisejici s kalkulaci obéda eviduje v analytickém &lenéni.

2. Stravovani zabezpecuje matetska Skola ve Skolni jideln€ pro své zaméstnance po dobu
jejich ¢innosti ve Skolském zatizeni.

3. O svém stravovani si zaméstnanci Skoly rozhoduji sami. Stravovani se poskytuje pouze

v ptipadé, je-1i Skolni jidelna v provozu. Pokud je SJ mimo provoz a zaméstnanci vykonavaji
v MS v praci, umozni feditelka zaméstnanciim potfebnou dobu na zajisténi stravovani.

4. Zaméstnanci matei'ské Skoly hradi cenu potravin a surovin (finan¢ni normativ) v plné vysi.

5. Cena obéda se rozdé€luje na naklady na suroviny a ostatni provozni naklady (vécné, osobni
a dalsi rezijni). Naklady na suroviny — jsou hrazeny stravnikem, pficemz zaméstnavatel mize
poskytnout prispévek zaméstnanci na stravovani z FKSP (dle samostatné vydané smérnice

,» Vnitini predpis o FKSP — Zasady Cerpani ptispévkid FKSP*). Za sniZzenou thradu

(o ptispévek z FKSP) poskytne organizace jedno hlavni jidlo béhem stanovené smény, pokud
zaméstnanec odpracuje nejméné 3 hodiny.



6. Vyse konkrétnich cen v ramci $kolniho stravovani déti v MS Motylek je uvedeno v piiloze
¢.6 této smérnice.

7. Konkrétni vyse piispévku na obéd z FKSP je stanovena v piiloze €. 1 smérnice ,,Vnitini
predpis o FKSP — Zasady Cerpani ptispévki z FKSP*.

8. Ptispévek z FKSP je poskytovan pouze na jedno hlavni jidlo denné a pouze

za skutecn¢ odebrany obéd.

9. Evidence stravovani zaméstnanct je vedena oddélené od evidence stravovani déti.

10. Studenti, kteti u organizace vykonavaji ¢innost, ktera je praktickym vyucovanim nebo
praktickou ptipravou, hradi u hlavniho jidla pofizovaci cenu surovin, ktera neni poniZzena
o ptispévek z FKSP, jelikoz pro né€ neni urceno vnitinim ptedpisem o FKSP, pouzivani téchto
prostiedk.
11. Matetska $kola nevykazuje vedlejsi hospodatskou ¢innost, tudiz neposkytuje jidlo cizim
stravnikiim. Pokud by ve vyjimecnych ptipadech pozadali o poskytnuti 1 hlavniho jidla napf.
kontrolni pracovnici, hradi pak cenu i véetné rezie.
12. Zaméstnanci MS plati stravné dle piedpisu nebo zalohové zptisobem:

- inkasem na ¢islo t¢tu: 161452235/0300 do 15. dne v mésici

- prevodem na ucet: 161452235/0300 do 15. dne v mésici

- v hotovosti do pokladny v kancelafi vedouci stravovani

Stravné bude vyuctovano na pozadani zaméstnance, pii ukonceni pracovniho poméru a dle
pokyni feditelky $koly v souvislosti s koncem kalendainiho roku a pii ukonceni Skolniho
roku.

13. Podrobnosti ke stravovani zaméstnanct jsou upraveny v Pfiloze €. 5 této smeérnice.

Clanek 7
Informace o skladbé stravovani na MS
1. Mateiska Skola podporuje zdravé stravovaci navyky déti, zajiSt'uje pestrost jidelnicku,
dostatek ovoce, zeleniny a dodrzuje pitny rezim.

Tomu je ptfizpsobena skladba jidelniho listku:

a) ve stravé je zafazen zvyseny podil Cerstvého ovoce a zeleniny, ovocnych a zeleninovych
salati a pomazanek, cerealniho peciva a mléénych vyrobki

b) je dodrzovan pitny rezim — ¢aj ovocny, bylinny, s citronem... ( souéasti pitného rezimu
neni mlé¢ny napoj ).

d) po dohodg rodi¢i s vedenim MS a SJ je mozné individualné fesit stravovaci problém (napf-.
potravinové alergie...)

2. Jidelni listek

- za zpracovani jidelniho listku zodpovida vedouci stravovani, v ptipadé absence vedouci
stravovani zodpovida vedouci kuchyné.

- jidelni listek sestavuje vedouci $kolni jidelny MS spole¢né s vedouci kuchaikou.

- vedouci stravovani zodpovida za jidelniho listku na kazdy aktualni tyden na nasténce
ve spojovaci chodbé pavilonu, na pavilonu nasténky A + B, na webovych strankach skoly,
v piipadé absence vedouci stravovani vklada na stranky MS jidelniek feditelka MS a nebo
jeji zastupkyné, jidelni¢ky na nésténky vedouci kuchyné



- jidelni listek mize byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci stravovani zaznamena do jidelniho listku a oznami feditelce $koly.
Pravidla pro tvorbu jidelniho listku:
- fidi se platnymi vyhlaskami
- podminkou mési¢ni plnéni ,,spotfebniho kose*
,,spotiebni kos§* — predstavuje evidenci jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzena
piedepsand vyzivova norma
- plnéni jidelnicku zarucuje pestrost a vyvazenost stravy
V ramci ,,pitného rezimu* maji déti ve tfid¢é po celou provozni dobu k dispozici
napoj. Déti se tak mohou napit dle vlastniho pocitu zizné.

Dotazy, pripominky
Dotazy, piipominky, pfipadné problémy je tfeba fesit ihned piimo s ucitelkou ve tiidé nebo
v kancelafi u vedouci stravovani ¢i s feditelkou Skoly.

Clanek 8
Organizace provozu stravovani

1) Provoz mateiské $koly zajistuji hlavni kuchatka + kuchaika, a vedouci stravovani.

2) Strava je pfipravovana v kuchyni. Do tiid (Duhovy a Zluty motylek) v piizemi dovezou
kuchaiky stravu vydejnimi voziky a do tfid v 1. patfe (Modry a Oranzovy motylek) je
dopravovéana vytahem na potraviny. Z vytahu je umisténa na voziky, ze kterych je détem
podavana strava.

3) Piesnidavka je prubézna, podava se v ¢asovém rozpéti od 8.20 do 9.00 hodin, kdy déti se
obsluhuji samy. Obéd se podava od 11.40 hodin do 12.10 hodin. Polévku naléva kucharka
do prostfenych talifti, hlavni jidlo vydava kuchatka u vydejniho voziku, od kterého si ji déti,
pokud to zvladnou samy, odnasi. Pokud nezvladnou, ucitelka jim pomaha. Pouzité nadobi
vraceji déti zpét na vozik nebo jim pomize ucitelka. Odpoledni svacina je prubézna, podava
se od 13.45 hodin do 14.30 hodin.

4) Cely den je zajistén pitny rezim (Caje ovocné, bylinkove, zelené, se sirupem, s citronem,
voda), pro ktery je v kazdé tfidé vyclenén prostor. Déti se obsluhuji samy nebo za pomoci
ucitelky.

5) Myti nadobi se provadi na kuchyikach a v kuchyni.

6) Uklid kuchyng, piipraven a skladt obstaravaji pracovnice kuchyné. Prostory pro stravniky
véetné stolll a vydejen uklizi pracovnice pro uklid.

Clanek 9
Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Za bezpecnost déti v matetské Skole zodpovidaji v plné mife ucitelky, a to od doby prevzeti
od jejich zdkonného zastupce az do doby piedani zastupci ditéte nebo jim povéiené osobe.
Tato zodpovédnost vyzaduje od ucitelek neustalou ptitomnost u déti po celou pracovni dobu,
tzn. [ béhem stravovani.

2.V ptipadé urazu ucitelka zajisti prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledného
1ékatského vySetfeni €1 oSetfeni-. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné. Kazdy uraz ucitel
neprodlen¢ oznami vedeni Skoly a zaznamena do knihy trazu.



3.V ramci bezpecnosti se stravnici chovaji v jidelné dle pravidel BOZP, v souladu

s hygienickymi predpisy, dle zasad slusného chovani a spole¢enskych pravidel stolovani.
Stravnici jsou povinni fidit se pokyny personalu skolni jidelny a ucitele, zaroven se nesmi
dopoustét projevu rasismu a Sikany.

4. Zpusob feSeni nouzovych a havarijnich situaci (napf. preruseni dodavky energii, vody
apod.), projedna feditelka Skoly neprodlen¢ se zfizovatelem a seznami stravniky s feSenim.

Clanek 10
Ochrana majetku Skoly a Skolni jidelny

1. Stravnici jsou povinni Setfit zafizeni a vybaveni jidelny. Zaméstnanci jsou povinni chranit
majetek Skoly.

2. Déti jsou uciteli a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly.

3. Povinnosti vSech zaméstnancti matei'ské skoly je majetek Skoly chranit a neposSkozovat.
Konkrétni jejich povinnosti jsou obsaZeny v organiza¢nim fadu $koly a v pracovnich naplni.

Clanek 11
Diety a alergie na potraviny

1. Skolni jidelna nevaii dietni stravu.

2. O zvlastnim zplisobu stravovani (diety, alergie a jind onemocnéni vyzadujici odlisny
stravovaci rezim) se dohodnou konkrétn¢ zakonni zastupci s vedouci stravovani, feditelkou

a pedagogickym pracovnikem. Na zaklad¢ vzajemné pisemné dohody si tak stanovi konkrétni
podminky stravovéni s tim, Ze pokud bude situace vyzadovat donaseni vlastni stravy do MS,
budou zakonni zastupci plné odpovédni za kvalitu a nezdvadnost pfinesenych potravin. V této
situaci je potteba i doporuceni osetfujiciho l1ékare.

2. V piipadé ditéte s dietou je tak nutny nésledujici postup:

- zékonny zastupce donese od lékafe nebo specialisty potvrzeni, ze dit¢ je opravdu
diagnostikovano na zdravotni omezeni v ptijmu potravy — dieta dle Iékatskych uréeni

- MS sepise dohodu se zakonnymi zastupci, Ze budou stravu donaset

- z&konny zéastupce donese ,,Prohlaseni®, Ze pii donaSeni stravy se donasi pouze
zdravotné nezavadnou stravu

- strava prinesena rodi¢i V nddobach urcenych pro pienos stravy musi byt rodici
oznacena jménem a piijmenim ditéte

- za obsah pfinaSeného jidlonosice zodpovida zdkonny zastupce ditéte

- za uloZeni donesené stravy do oddé€lené lednice, a vydej stravy zodpovida mateiska
Skola.

Clanek 12
Konzumace vlastniho jidla

1. Konzumace vlastniho jidla je mozna dle § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.,
Vv platném znéni.

2. Podle novely vyhlasky ¢. 107/22005 Sb., § 4 odst. 10 umozni Skolni jidelna
konzumaci vlastniho jidla ¢asové a prostorove spolecné se skolnim stravovanim.



3. Poindividualni dohod¢ se zakonnym zastupcem ditéte Ize tak do matei'ské Skoly
ptinést vlastni jidlo (v krabi¢ce). Matetska skola za kvalitu tohoto pfineseného jidla
neruci. Za zdravotni nezdvadnost donesené stravy odpovida zdkonny zastupce ditéte.

4,  Mateiska Skola nema povinnost vlastni jidlo ohtivat, skladovat v lednici, likvidovat
zbytky ani umyvat donesené nadoby.

5.  Ditéti poskytne zatfizeni Skolniho stravovani nezbytnou pomoc pii konzumaci
vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potiebuje.

6.  Pravidla pro vlastni jidlo:
a) Vlastni jidlo se konzumuje soucasné a ve stejném prostoru jako jidlo z jidelny (tedy
v dob¢ a misté, kde probiha skolni stravovani).

b) zakonny zastupce nahlasi nejpozdéji do 8:00 hodin piislusného dne donasku vlastni
stravy pro dit¢ a zaroven musi odhlasit ¢ast Skolni stravy, kterou nahrazuje vlastnim
jidlem (pfesnidavka, ob&d., svacina). Stravu Ize kombinovat (vlastni se Skolni).

¢) pokud dité odebere ¢ast obéda napt. polévku a druhy chod ma vlastni, bude mu
uctovana Castka za cely obéd. Neni tedy mozné pocitat zlevnéné stravné.

d) pokud dit¢ nahradi cely obéd ze §kolni jidelny vlastni stravou, nebude mu obéd uctovan.
TotéZ se tyka presnidavky a svaciny.

6.  Konzumaci vlastniho jidla v MS popisuje piiloha &. 3 k této smémici.

Clanek 13
Finanéni normativy
Vyse uplaty za Skolni stravovani, zpisob thrady a jeho vyuétovani

1.  Finan¢ni normativy pro déti jsou stanoveny dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisii (novela vyhlasky od 1.9.2025) dle vékovych kategorii:

Stravnici 2 — 3 roky 4 -6 let 7 let

2. Uplata za $kolni stravovani je urena vysi finanénich limitd stanovenych v piiloze &. 2
k této vyhlasce podle cen potravin v misté obvyklych.

3. Vysi tplaty za §kolni stravovani v MS Motylek uréi feditelka spole¢né s vedouci
stravovani a s ekonomem $koly dle finanénich normativi podle § 5 vyhlasky ¢.107/2005
Sb., v platném znéni.

4. Vyse konkrétnich cen v ramci $kolniho stravovani déti v MS Motylek je uvedeno
v ptiloze €.2 této smérnice.

Upozornéni:
Pokud dojde béhem roku ke zdraZeni cen potravin a energii, matefska Skola muze
upravit vysi stravného v souladu s vyhlaskou 107/20005 Sb., v platném znéni.

5. Pro v€kovou kategorii 7 let se zvySuje spotiebni norma davky o 10 % - pro sledované
komodity: maso, ryby, mlécné vyrobky, tuky a zelenina. U lusténin a brambor se
zvySuje spotfebni norma o 20 %.

6. Uplatu za kolni stravovéni hradi rodi¢e ditéte nebo jini zdkonni zastupci (dale jen ,,
platci). Platba stravného je vybirdna v zafizeni, kde je dité zapsané. Platba
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za kalendéini mésic je splatna do 15. dne ptisluSného kalendainiho mésice, pokud
feditelka nedohodne se zdkonnym zastupcem jiny termin platby. Vybérem finanéni
hotovosti je povéiena vedouci stravovani/hospodaika.

Zpusob uhrady viplaty za stravovani je hrazena nasledujicim zpisobem:

v hotovosti v kancelafi vedouci SJ — vzdy v pfedem uréené dva dny mezi 10. a 15.
dnem v m¢sici od 7.00 do 16.30 hodin (plan termint vybéru stravného pro $kolni rok
je vyvésen v $atné kazdé tiidy a na webovych strankach MS)

bezhotovostnim pievodem na nas Gcet u CSOB &. 161452235/0300

splatnost do 15. dne v mésici (pokyny k bezhotovostni form¢ thrady v Satn¢ kazdé
t¥idy a na webovych strankach MS).

inkasem se svolenim k inkasu z u¢tu od zakonnych zastupct na ucet: 161452235/0300
nami je nejvice PREFEROVANA platba

Dalsi informace k uhradé Uplaty za stravovani:

Zpréva pro ptijemce: jméno ditéte

splatnost: na ucet mateiské skoly do 15. dne v mésici

za stravné zodpovidd vedouci stravovani pani Alena Lacinova, kontakt pro pfipadné
dotazy: mobil ¢. tel. 727 805 907, email: hospodarka@motylek-ms.cz

cena stravného je stanovena dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sh., ve znéni pozdéjSich
predpisu dle finan¢niho normativu

pokud rodi¢ nebo zakonny zéstupce ditéte nemuze z vaznych divodi dodrzet
stanoveny termin, domluvi se s feditelkou $koly o nahradnim terminu thrady.

rodi¢ je povinen hradit stravné v pfedem stanovenych, nebo dohodnutych terminech i
Vv ptipad¢ absence ditéte v matetské Skole. Tzn. je-li dit€ nemocné v dobé hrazeni
poplatkd, nebo z jiného diivodu nepfitomné, je nutné stravovani uhradit.

Jestlize dit¢ nedochazelo do MS v nékteré dny, pieplatek za stravné je pouzit
v mésici nasledujicim. Pfeplatky za absenci pii ukonéeni dochdzky do MS se
vraceji bankovnim pievodem nebo v hotovosti podle dohody se zakonnymi zastupci
déti.

Zatizeni $kolniho stravovani muze stanovit zalohu na Uplatu stravného nejvyse na
dva mésice, nedohodne-li se se zdkonnym zastupcem ditéte jinak.

Kontrolu — pfijem finan¢nich prostiedki platebnim ptikazem provadi hospodarka
Skoly a nasledné pak platby zaznamena. Jako podklad ma kopie plateb vypisu
elektronického bankovnictvi. Peplatky za neodebranou stravu se odecitaji od platby
stravného v nasledujicim mésici.

Pieplatky na stravném u déti, které ukonéily dochazku do MS Motylek, jsou
vyplaceny bankovnim pfevodem na bankovni ti¢et platci nebo v hotovosti pokladnou.
Nedoplatky jsou vybirany v hotovosti pokladnou nebo zasalany na bankovni ucet
matetské Skoly.

Platba stravného bude pouzita na ndkup potravin pro déti zapsané v matetské skole.

Clanek 14
Sankce pFi opakované neuhrazené Uplaty za $kolni stravovani

1. V ptipad¢, ze zdkonni zastupci opakované neuhradi platbu stravného ve stanoveném
terminu a nedohodnou se s feditelkou mateiské Skoly na jiny termin platby, mtize
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teditelka Skoly /po pfedchozim pisemném upozornéni/ rozhodnout o ukoncéeni
predskolniho vzdélavani ditéte. Dité, které bude plnit povinnou $kolni dochazku vyloucit
nelze.

Clanek 15
Tolerované finanéni limity

1. Jidelna MS se ¥idi finanénimi normami a v priib&hu uéetniho roku se vyrovnavaji
schodky, ptipadn¢ uspory.

2. Finan¢ni norma se spotfebou bude vyrovnana v priabéhu roku (tj. mési¢né + - dvojnésobek
¢astky na denni limit spotieby).

Vyrovnani finanéni normy se spotfebou:

a) V prab¢hu roku (tj. mési¢né + - dvojnasobek ¢astky na denni limit spotfeby) je umoznéna
tolerance 1% denniho limitu na pfipadné odpisy potravin (napf. pii poruSeni, rozbiti obalu
potravin pti manipulaci, ptipadné proslé lhiity ke spotieb¢).

b) Na konci ucetniho obdobi postupovat dle zdkona a financni normu se spotfebou vyrovnat
do ,,minus* -1000,- K¢. Pokud se vyrovnani dostane do ,,plusu® + (zdkon nelimituje nejvyssi
moznou plusovou polozku), je nutné do konce Skolniho roku finan¢ni limit dorovnat

co nejvice k 0.

CL. 16
Spotieba a sklad potravin

1. Kazdy mésic bude vypocten spotiebni kos, ktery udava primérnou spotiebu potravin.
Pokud vysledky neodpovidaji stanovené toleranci, je nutné upravit skladbu jidelnicku
nebo zvysit finanéni normu.

2. Do tohoto spotfebniho koSe patii spotieba surovin pouze pro déti.

3. Spotieba surovin pro déti a zaméstnance Skolského zatizeni je vedena na vydejce
oddéleng.

4. Je nutné uchovavat udaje o plnéni vyzivovych norem nejméné po dobu 1 roku.
5. Nezavinéna manka na skladu se toleruji max. do 400,- K¢/mésic (rozbité vejce, rozsypana
mouka, vylity olej aj.)

CL. 17
Odpovédnost a zastupovani jednotlivych pracovniki

1. Vedouci stravovny:

- je odpovédna feditelce Skoly

- organizuje, fidi a kontroluje praci na provoznim useku - kuchatky

- zastupuje ji v neodkladnych zaleZitostech feditelka Skoly (pokladna - viz pokladni fad;

kancelarské prace a dalsi) a vedouci kuchatka (pfijem zboZi na sklad, objednavky,
sestavovani jidelni¢ku a dalsi).

2. Kucharka:

- je odpovédna vedouci stravovny a feditelce MS

- v pfipadé nepfitomnosti ji zastupuje pomocna kucharka, vedouci stravovny, popiipadé
uklizecka, ktera vlastni zdravotni prikaz.

3. Pomocna kuchaika:
- je odpovédna vedouci stravovny a feditelce Skoly
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- v pripad¢ nepfitomnosti ji zastupuje kucharka, vedouci stravovny, poptipadé uklizecka, ktera
vlastni zdravotni priikaz.

Clanek 18
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance MS Motylek.
2. Platnost piedpisu vznikd dnem vydani feditelkou Skoly v souladu s platnou legislativou.
3. Tento provozni a stravovaci fad nabyva uc¢innosti dne 1. 9. 2025 a zrusuje provozni
a stravovaci fad ze dne 1. 1. 2023.
4. Pozdgjsi zmeény a dopliiky této smérnice se nevylucuji.

V Usti nad Labem dne 1. 9. 2025

Mgr. Bc. Jarmila Novéakova Hoftejsi
teditelka Matetské Skoly Motylek
Usti nad Labem, Keplerova 782/26

ptispévkova organizace

Ptiloha:

. 1 Prihlaska ditéte ke stravovani

. 2 Finanéni limity a vyse stravného v MS Motylek

. 3 Smérnice pro konzumaci vlastniho jidla v MS Motylek

. 4 Dodatek ke stanoveni finan¢nich limith a jednotnych cen
. 5 Stravovani zaméstnancii ve $kolni jidelné MS Motylek

. 6 Vy3e cen stravného/obéda zaméstnancti MS Motylek

. 7 Seznameni zamé&stnanci s predpisem
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